MANAVGAT SELALE ANADOLU LISESI

KAMU HIiZMET STANDARTLARI

TABLOSU
SIRA - - i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURECI (EN GEG)

1 |Ogrenci Kayit islemleri 1-Nufus Clizdani Fotokopisi 15 Dakika

Mezun veya Tasdikname
2 Kayip 1. Dilekge 20 Dakika

Belgesi islemleri

Ortadgretim Kurumlari
, . o , Yonetmeliginde Belirtilen
3 Nakil Gelen Ogrenci Islemler 1. E-Okul sisteminden nakil igslemlerinin tamamlanmasi Zamanlarda.
10 Dakika
4  |Ogrenci Belgesi 1. S6zIi Muracaat 5 Dakika
1. Veli dilekgesi
5  |Nakil Giden Ogrenci islemleri |2. EK — 1 Belgesinin Diizenlenmesi 15 Dakika
3. E-Okul sisteminden nakil igslemenin gerceklestiriimesi

Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri  |1- S6zIU bagvuru veya vekalethname
6 |Anadolu Liselerinde Diploma |2- Diplomanin iadeli taahhtli génderilmesinin istenmesi 20 Dakika

Verilmesi halinde dilekge
7 Disiplin Islemleri 1. Sikayet te bulunan kisinin yazih dilekgesi 7 Gun
8 O.SYM Ad.m.a Bagvuru 1. Basvuru Formu 10 Dakika

Hizmetlerinin Alinmasi
9 |Ogrenci izin iglemleri 1. Dilekge 5 Dakika




10 |Ogrenci Sevk iglemleri 1. S6zIi Miracaat 10 Dakika
1. .Kazandl Belgesi
11 |Bursluluk Kaydh 2.0grenci Belgesi . 20 Dakika
3.Nufus Clzdani Fotokopisi
4. EK-2 Belgesi
12  |Burs Nakli 1. Veli Dilekgesi 1 Saat
13 |Bilgi Edinme Muracaatlari 1. BIMER-MEB Bilgi Edinme Bagvuru Formu 15 Is GUnu
14  |Secmeli Ders islemleri 1. Veli Dilekgesi 30 Dakika
15 |Personel izin islemleri 1. Dilekge 5 Dakika
16  |Personel Sevk islemleri 1. Ayakta Tedavi Beyan Belgesi 5 Dakika
17 |Hizmet Cetveli 1. SOzlu Muracaat 10 Dakika
18 |Gorev Yeri Belgesi 1. Dilekce 10 Dakika
19  |Personel Nakil Bildirimi 1. Kararname 20 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI TABLOSU

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim Halil OZER isim Sadik CETIN

Unvan Mudir Yardimcisi Unvan Okul Mudiira

Adres Selale Anadolu Lisesi Adres Selale Anadolu Lisesi
Telefon 0242/ 746 94 95 Telefon 0242 /746 94 95
E-Posta 750720@meb.k12.tr E-Posta 750720@meb.k12.tr
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